
KÖŞK İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 

TRAFİK TESCİL VE DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ(EN GEÇ 
SÜRE) 

1 
YENĠ SÜRÜCÜ BELGESĠ 

MÜRACAATINDA 
ĠSTENEN BELGELER 

DOSYA ( ĠÇERĠSĠNDEKĠ MATBU EVRAKLAR DOLDURULMUġ 
OLARAK) 

 1 SAAT ( TÜM 
EVRAKLAR TAMAM 

OLDUĞUNDA SĠSTEM 
NORMAL 

ÇALIġTIĞINDA) 

MALĠYEDEN HARÇ MAKBUZU(HER SINIF ĠÇĠN AYRI AYRI) 

NÜFUS CÜZDANI ASLI VE FOTOKOPĠSĠ 

SERTĠFĠKANIN ASLI 

DĠPLOMANIN ASLI VE ONAYLI SURETĠ 

SAĞLIK RAPORU ASLI ( 2 YIL GEÇERLĠ) 

SABIKA KAYDI ASLI  ( 1 YIL GEÇERLĠ) 

KAN GURUBU BELGESĠ ASLI 

2 ADET FOTOĞRAF BĠOMETRĠK 

MTSK MÜDÜRLÜĞÜNE MÜRACAAT FORMU (ONAYLI 
FOTOKOPĠSĠ) 

SAĞLIK RAPORU MUTLAKA SERTĠFĠKANIN ALINDIĞI ĠLDEN 
OLMALI 

HĠZMET BEDELĠ MAKBUZU 

PARMAK ĠZĠ( TRAFĠKTEN) 

TEBDĠL ĠġLEMLERĠNDE YABANCI SÜR. BEL. TERCÜMESĠ 
(YEM. TERCM.) 

2 
  

FARK-KAYIP-YIPRANMA 
VE KĠMLĠK 

DEĞĠġĠKLĠĞĠNDE 
ĠSTENEN BELGELER 

  

TRAFĠK TESCĠL BÜRO AMĠRLĠĞĠNE HĠTABEN DĠLEKÇE 1 SAAT  ( SÜRÜCÜ 
BELGESĠ DIġARDAN 
ALINMIġSA SAKINCA 
YOKTUR YAZISININ 
CEVABI  GELDĠKTEN 

SONRA) 

PARMAK ĠZĠ(TRAFĠKTEN) 

NÜFUS CÜZDANIN ASLI VE FOTOKOPĠSĠ 

KAN GURUBU MEVCUT DEĞĠLSE KAN GURUBU BELGESĠ 

2 ADET FOTOĞRAF BĠOMETRĠK 

HĠZMET BEDELĠ MAKBUZU 



SÜRÜCÜ BELGESĠ KAYIP ĠSE KAYIP MÜRACAAT TUTANAĞI   

SÜRÜCÜ BELGESĠ YIPRANMA VEYA DEĞĠġĠKLĠK ĠSE ESKĠ 
BELGE 

KĠMLĠK DEĞĠġĠKLĠĞĠ ĠSE EVLENME CÜZDANI VEYA ĠLAMIN 
FOTKOPĠSĠ 

KAYITLI OLDUĞU ĠLVEYA ĠLÇEDEN SAKINCA SORMA YAZISI 

FARK EVRAĞI AYNEN YENĠ BELGE EVRAĞI GĠBĠ 
YAPILACAKTIR 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

YENĠ KAYIT 
(FATURALI ) 

ARAÇLAR ĠÇĠN 
ĠSTENEN BELGELER 

DOSYA 

2 SAAT (TÜM 
EVRAKLAR TAMAM 

OLDUĞUNDA VE 
SĠSTEM NORMAL 

ÇALIġTIĞINDA 

ÖTV ÖDEME BELGESĠNĠN ASLI 

NÜFUS CÜZDANI 

FATURA VE FATURAYI DÜZENLEYEN BAYĠNĠN YETKĠ 
BELGESĠ 

UYGUNLUK BELGESĠ 

ZORUNLU MALĠ MESULĠYET SĠGORTASI VE FOTOKOPĠSĠ 

TESCĠL VE TRAFĠK BELGESĠ(TRAFĠK-117.00TL,TESCĠL-88,00) 

TĠCARĠ ARAÇLAR ĠÇĠN ODA KAYIT BELGESĠ 

ġĠRKET ARAÇLARI ĠÇĠN TĠCARET ODASI SĠCĠL KAYIT SURETĠ 

ġĠRKET ARAÇLARI ĠÇĠN ĠMZA SÜRKÜLERĠ VE SĠCĠL GAZETĠSĠ 
FOTKP. 

GÜMRÜKTEN ÇEKĠLEN ARAÇLAR ĠÇĠN GÜMRÜK 
ġAHADETNAMESĠ 

VEKĠL KĠġĠLERE AĠT NOTERDEN VEKÂLETNAME 

FATURA TARĠHĠNDEN 3 AY ĠÇĠNDE ALINMAZSA (20/1-A-
1)CEZA 

4 
NAKĠL OLAN ARAÇLAR 

ĠÇĠN ĠSTENEN 
BELGELER 

DĠLEKÇE (TRF. ÇEK. VE HURDALAR ĠÇĠN) 2 SAAT( ARAÇ ĠLE 
ĠLGĠLĠ SORUN 
OLDUĞUNDA 

SAKINCA YOKTUR 
YAZISININ CEVABI  

GELDĠKTEN SONRA) 

DOSYA VE EK-1 FORMU ( PLAKA DEĞĠġĠKLĠĞĠ 
YAPACAKLARA ĠÇĠN) 

NÜFUS CÜZDANI 

TESCĠLLĠ OLDUĞU ĠL VE ĠLÇEDEN SAKINCA YOKTUR YAZISI 

ARACA AĠT ESKĠ TESCĠL VE ESKĠ PLAKALAR 



ZORUNLU MALĠ MESULĠYET SĠGORTASI 

TESCĠL VE TRAFĠK BELGESĠ(TRAFĠK-117.00,TESCĠL-88,00TL) 

TĠCARĠ ARAÇLAR ĠÇĠN ODA KAYIT BELGESĠ 

ġĠRKET ARAÇLARI ĠÇĠN TĠCARET ODASI SĠCĠL KAYIT SURETĠ 

ġĠRKET ARAÇLARI ĠÇĠN ĠMZA SÜRKÜLERĠ VE SĠCĠL GAZETĠSĠ 
FOTKP. 

MUAYENE SÜRESĠ DOLMUġ ĠSE MUAYENESĠ YAPILACAK 

VERGĠ ĠLĠġĠK KESME BELGESĠ ( TRF.ÇEK. VE HURDALAR 
ĠÇĠN) 

PERSONEL VE ÖĞRENCĠ SERVĠSLERĠ ĠÇĠN BELEDĠYEDEN 
YAZI 

 
İlk Müracaat Yeri: 
Ġsim        : Ġsmail AKBULUT 
Unvan     : Emniyet Amir V. 
Adres      : Hükümet Konağı Kat No:2 KöĢk 
Tel          : 0 256 461 3839 
Faks        : 0 256 461 2481 
E-Posta    : koskemniyet@hotmail.com 

İkinci Müracaat Yeri: 
Ġsim         :Serdar KAYA 
Unvan      : Kaymakam 
Adres       : KöĢk Kaymakamlığı 
Tel           : 0 256 461 38 20 
Faks         : 0 256 461 34 11 
E-Posta     : 
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