KOSK MALMUDURLUGD
MUHASEBE SERVIiSi HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA |HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI (
NO EN GEC)

1- Konusuna Gore;
a) ilgili Dairenin Yazisi
b) Mahkeme Karan ]

1 |Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi c) idari para Cezasi Karar Tutanagi 15 DAKIKA
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ilgilinin Beyani
1- Tahsilinde ; Mahkeme karari

. 2- iadesinde; .

2 |Adli Teminat Islemleri a) Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b) Alindi Ashi
c) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

3 |Teminat Alinmasi 1- ihaleyi yapan kurumun yazisi 15 DAKIKA
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler
1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi Belgesi

4 |Kesin Teminat iadesi 3- SGK ilisiksizlik yazisi 45 DAKIKA
4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gésterir dilekge
6- Hak sahibi disindakilere yapialacak iadelerde yetki belgesi
1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi

5 |Gegici Teminat iadesi 2- Alinds Belgesi 45 DAKIKA
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgili Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Haksahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alindi belgesi

6 |Biitce Gelirlerinden red ve iadeler 2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi 1 SAAT
3- ligilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Haksahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

7 Mahsup Be.lge5| N.It_ehglvde . Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge 10 DAKIKA

muhasebe islem fisi verilmesi

1- ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge

8 |Emanet iade islemleri 2- Alindi Belgesi ( Diizenlenmis olmasi halinde) 30 DAKIKA
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi
4- Haksahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

9 Kaybedilen alindi belgeleri icin 1- Dilekge 1 SAAT

tasdikli suret verilmesi

2- Gerekli hallerde gazete ilani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

14612922
14613500

: gkara@muhasebat.gov.tr

: ilge Malmiidiirliigii
: Glindogdu KARA isim
: Malmudiirdi V.

: Hiikiimet Konag kat. 3 Késk / AYDIN

ikinci Miiracaat Yeri : ilge Kaymakamligi

: Serdar KAYA
Unvan : Kaymakam
Adres
Telefon 14613905
Faks 14613411
E-Posta : kosk@icisleri.gov.tr

: Hiikiimet konagi Kat.2 Késk /AYDIN




